
【2019 年度春学期】TOEIC 講座 受講手続き（入金）方法 

下記要領に従って受講料をお支払い頂き、手数料申請用紙を受付窓口に提出してください。 
 
【受付窓口・受講料支払期間】 
◎多摩キャンパス（11号館 2階 国際センター） 
2019年 5月 13日（月）～5月 17日（金） 9：30～17：00 （11：30～12：30を除く） 
 
◎後楽園キャンパス（6号館 1階 理工学部事務室） 
2019年 5月 13日（月）～5月 17日（金） 10：00～17：00 

 
※所属学部のキャンパス以外での手続きも可能 
 
 
１）証明書等自動発行機にて 4,000円 の手数料申請用紙を購入する。 

⇒ 法学部、経済学部、商学部、理工学部、文学部、総合政策学部、大学院の学生 
①〔メニュー〕手数料申請書 
②〔在学生〕を選択 
③ 学生証を入れる 
④ 暗証番号入力（暗証番号は変更していなければ誕生日の月日 4桁） 
⑤〔【国際センター】講座 TOEIC講座 4,000円〕 →〔入力〕→「 1 」→〔確認〕  
⑥〔確認〕 
⑦ 入金する 
 
⇒ 国際経営学部、国際情報学部の学生 
①〔メニュー〕学部 証明書窓口申請 
②〔卒業生・修了生・その他〕を選択 
③ 6ページの画面で合計金額が 4,000円になるように入力→〔確認〕  
④〔確認〕 
⑤ 入金する 
 

２）受付窓口に行き、購入した手数料申請用紙を提出し、受講証とシラバスを受け取る。 
 
 
【キャンセルについて】 
キャンセル（返金手続）をする場合には、2019年 5月 17日（金）17：00までに国際センターに申し出

てください。上記期限以降のキャンセルの受付は一切致しませんので、ご理解の上、お支払い手続きを行って
ください。 
 

 

【問い合わせ先】  
中央大学国際センター 外国語講座担当 
Email : eigokouza@tamajs.chuo-u.ac.jp 
電話：042-674-2221 


